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  والمراجعين بوزارة المالية 

 ج1+ دمغه بـ   من الادارة إقرار تفرغ -ثالثـــــــــــــا :

 محرره كمبيوتر  ج  1بالصيغة القانونية  + دمغه بـ   القانون شهادة من المحاسب  -رابعــــــــــــا :

  التجاريين(المحاسب وختمه ومعتمده من نقابة  )بتوقيع                             

 الضريبية فى حالة وجود شركاء  والبطاقة الشراكةصورة من عقد 

  -خامســـــــــا :

  مختوم بختم واضحو حديث من التأمينات رينتب -

  رينت بالمدد التأمينية السابقة لمن تعدى الثلاث سنوات من تاريخ حصوله على المؤه ب -

 

 من الادارة. طلب قيـــــد  -:سادســــــا 

 لحضور  لم   لمجس    لمجس ا ب،) ع  لةمم بانه  ذ  تطم، ضضور  لطال،  ع  ااس،  لقانون   لى *

 باةلابس  لجسمين (

 

 



 ام   ط واات  ااس،

 

 شهادة تحت التمرين   صيغة

 

 شهـــــــــــــــــاده

بسجل            (  والمقيد برقم )  يالقانونالمحاسب             اشهد انا/          

على    المصري                المحاسبين والمراجعين بأن السيد /  والحاصل  الجنسية 

وهومن مواليد  لسنة          دور           بكالوريوس التجارة شعبة محاسبه من جامعة      

بتاريخ      /      /           وانه قد   بمكتبيوالذى التحق        /          / فى                     محافظة

/     /              وحتى الان بصورة جديه وطوال الوقت وبدون      استمر فى التمرين بالمكتب فى الفترة من 

              /    /  انقطاع وذلك طبقا لما هو ثابت فى سجلات المكتب ومستنداته ومؤمن عليه  بتاريخ 

على    برقم تأمين   مكتب تأمينات  الشهادة  هذه  له  اعطيت  وقد  منشأة  ورقم 

 لتقديمها لسجل المحاسبين والمراجعين للعمل بموجبها . مسئوليتي

 

  / / تحجيج  ى  

 إمضاء المحاسب  

  لختم                

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  اتـــلار  لسقابـــ 



 التمرين الأوراق المطلوبة للنقل من تحت  

 

  لشخصين  ساري . صورة  ل طاق  .1
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)  ع  لةمم بانه يوة   خت ار ت اس   لتق يم لمسقل  ن تحت  لتلجين ايح ر بمينةار يخطج به 

  لطال، بخطاب ا ب،  لحضور  لى  لمجس  باةلابس  لجسمين (

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 



 ام   ط واات  ااس، 

 

 التمرين شهادة النقل من تحت  صيغة    
 

 شةـــــــــــــــــاره

المحاسبين    المحاسب القانون والمقيد برقم )         اشهد انا/  بسجل   )

شعبة   المصري               والمراجعين بأن السيد /  التجارة  بكالوريوس  على  والحاصل  الجنسية 

فى                 وهو من مواليد محافظة لسنة           دور         محاسبه من جامعة       

بتاريخ   /     /           والمقيد بجدول المحاسبين والمرجعين بجدول    بمكتبيوالذى التحق           /         /

جلسة     /      /              وحتى الان بصورة جديه وطوال الوقت ( ب  تحت التمرين برقم ) 

   /    / وبدون انقطاع وذلك طبقا لما هو ثابت فى سجلات المكتب ومستنداته ومؤمن عليه  بتاريخ  

هذه   ورقم منشأة    برقم تأمين   مكتب تأمينات  له  اعطيت  وقد 

 المراجعين للعمل بموجبها   لتقديمها لسجل المحاسبين و مسئوليتيالشهادة على 

 

  / / تحجيج  ى  

 صاحب المكتب(  (           .وهذا اقرار منى بذلك   

 

 الختم          

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 اعتماد النــقابــــة



 ام   ط واات  ااس، 

 بيان الاعمال شهادة صيغة 

 بينان بأهم  لأالا+

 ----------------/ لت  قام بةا  لبين  

 بالاشتر ك ى   ج ةةتةا  ثساء ىترة المه ى   ةكت،

 ضت   لان / /  ات ار   ن 

 -------------- 

 

  لكــــينان  لقـانــــونـــ  اســـــــــــــــــــــم الشـــــركــــــة م
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2 
  

3 
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  / / تحجيج  ى  

  ةكت،( )صاض، سم  ااس،  

  لختــــــــــــــــم 

  لتـــــــــــوقينع     

 

 



 طلبات القيد فى جدول المحاسبين والمراجعين مباشرة 
 

 للعاملين بالشركات الخاصة وقطاع الاعمال العام  أولا: بالنسبة 

)يشترط للقيد بجدول مباشرة ان يكون الطالب شغل وظيفة )مدير مالى او مدير حسابات او رئيس حسابات او مدير ادارة المراجعة( 
تكون الشركة مساهمة مصرية او مسئولية محدودة فقط )المركز الرئيسى وليس    بالشركة، وان على ان تكون اعلى وظيفة مالية  

 مثبتة فى التأمينات(  الوظيفة، وتكون سنوات بهذة  3وان يقضى الطالب على الاقل مدة  الفروع(،
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 القانون(  لأحكايمعادلو طبقا  شهادةالمالية او المرائب او     

 منها. رسمياو مستخرج  )أصل(شهادة الميلاد  .4
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  المحاسبين والمراجعين بوزارة المالية  فيزا( بسجلاى الإلكتروني )والتحصيل   طريق الدفعكرسم قيد عن  جنيه 5سداد مبلغ .8

 
 طلبات من جهة العمل   ▪

شاا لها ومدة شاا لها على ان يشاا ل احدو الوظائف الاتية   وظيفةبالتدرج الوظيفى من الشااركة مومااحا بها كل   شااهادة .1

بالشاااركة   المالية  بالإدارةحساااابات او مدير حساااابات او مدير مالى( وان يذكر فى الشاااهادة انها اعلى وظيفة   )رئيك

 مختومة وموقعة من رئيك مجلك الادارة.  وتكون

 واخلاع الطرف او صور معتمده. الخدمةقرار انهاع  .2

 رات المريبية الخاصة بهي. ميزانيات مسلمو لمصلحة المرائب عن كل سنو ميزانيو للشركة + الاقرا 3عدد  .3

 والاعارات. بالإجازاتبعدي حصولو على اجازات خاصة او اعارات للخارج او بيان  شهادة .4

 للشركة + الاصل للاطلاع. التجاريصورة مستخرج حديث من السجل  .5

 
 طلبات من التأمينات الاجتماعية   ▪

 ( تأمينات معتمدة.1صورة استمارة ) .1

 ( تأمينات.6استمارة ) أصل .2

 سنوات.  3( تأمينات عن 2صور استمارة ) 3عدد  .3

 تعديلات طرأت عليو ومومحا بو المهنة. واي  التأمينيخطاب مختوي من التأمينات الاجتماعية التابع لها بموقفو  .4

 

 بخطاب، ويجببميعاد يخطر به الطالب  مباشرة، يحددالعلم بانه يوجد اختبارات عند التقديم للقيد  )مع*
 الحضور الى اللجنة بالملابس الرسمية(

 



 طلبات القيد فى جدول المحاسبين والمراجعين مباشرة 
 

   العامة والهيئات  بالحكومة ثانيا : بالنسبة للعاملين 
 
 طلبات شخصية     ▪

  طم، قين   ن  لار رة ام   لسلوذج  ةة  لذلك. 1

  ج ر غه ااريه1 ةة  لذلك د  ج لسلوذ قج ر تفجغ  ن  لار رة ام   .2

   ااس    ةالين بكالوريوس تجاره شة   محاس      ) ر رة  الا+ د ربمو    ل ر سات  لةمينا ى   ةج ةة      شةارة .3

    لقانون( لأضكام ةارله ط قا  شةارة    لضج ب،         

   سةا رسمي(     بتخجج أصلشةارة  ةينلار ) .4

  لأربة  شةارة تأري   لخ     لةبكجي      لاافاء  سةا ةن لم يتجا ز سن  أصل .5

   لجقم  لقو  صورة بطاق   .6

  شةج بالاستقال  شةورا    3 ض  ام   نةاء خ  ته باةةاش   لجسابين  ةنصحينف   لحال   .7

   ااس     ةج ةة  بوز رة  ةالين   ىينز ( ببجل ى ) لإلكتر ني   لتحصينل  طجيق  ل ىعةسينه كجسم قين  ان  5س  ر   مغ .8

 

 العمل    من جهة طلبات  ▪
 

  بالحكو  بالسب   لمةا م   •

شعغمةا    ة شعغمةا ام   ن يكون شعغل  ض ى  لوظابلم  ةسصعوي امينةا ى    ظينف  وضعحا بةا كل   لوظينفيبالت رج  شعةارة .1

قعانون رقم 10 ةعارة ) سع   133(  ن  ل بعع شععةعارة اع م توقينع   للاضقع ا ام   لقج ر ت  لوز ريع   1951ل بعال  ن يكون  عذكور 

صع      لااار ت  ن  ة  )  ن لم يقم يكون  ذكور بةا  لاةاز ت  لخ  لاخيرةا   نشعةور  6ةز ء ت تأري ين  خلا+   بإةاز تا

     اار ت يذكج بان  لطال، لم يحصل ام   ةاز ت خاص      اار ت(.

 بينان ضال  ممينكن )بالكل ينوتج( .2

    صورة  ةتل ه بختم ض .  لخ   قج ر  نةاء  .3

 قج ر  خلاء  لطجف    صورة  ةتل ه بختم ض . .4

 

 بالسب   لمةا م  بالهينئات  •

  يج اام  - ةالين   اام  لشئون  يج -اام  لحبابات  )  يج وضحا بةا كل  ظينف  شغمةا    ة شغمةا   لوظينفي.   شةاره بالت رج 1

ن ام    سسو تا3بالهينئ   لا يةت  بالفج ع    ض  بةا   ة لا تقل ان   لجبينبيام   ن تكون  ام   ظينف  باةجكز   ةج ةة (

شةور  لاخيرة ا  ن يكون  ذكور بةا  لاةاز ت  لخاص      6يكون  ذكور بالشةارة ا م توقينع ةز ء ت تأري ين  خلا+ 

     اار ت يذكج بان  لطال، لم يحصل ام   ةاز ت خاص      اار ت(. بإةاز ت لااار ت  ن  ة  )  ن لم يقم 

    صورة  ةتل ه بختم ض .  لخ   قج ر  نةاء  -2

 لاء  لطجف    صورة  ةتل ه بختم ض .قج ر  خ -3



   الرسميةطلبات الترخيص بمزاولة المهنة غير اوقات العمل 

 فقط( الجامعة  لأساتذة)

 وبالجامعات والمعاهد الحكومية 

  

 

 ن يكون شعغل  ظينف    رس   لااار تا   لجز ء تا ام  وضعحا بةا  لاةاز ت      لوظينفيبالت رج  شعةارة .1

   ام   ل كتور ه ضصولهسسو ت ام   لاقل بة   3 ارة  ااس   ة ة 

   لترخينص  ةلسوح له بمز  ل   ةةس   وقع  ن ربينس  لجا ة     الين   لكمين  .2

   (أصل ل كالوريوس ) شةارة .3

  (أصلشةارة  ةاةبتير ) .4

 (.أصلشةارة  ل كتور ة ) .5

  ةينلار     بتخجج رسم   سةا شةارة .6

 صورة  ل طاق   لشخصين .  .7

سلم قيد عن  جنيه 5سع  ر   مغ .8 صعينل   ل ىع طريقكر بعجل ى ) لإلكتر ني   لتح سلبين  ىينز ( ب المحا

  والمراجعين بوزارة المالية 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 طلبات النقل من غير مزاول الى مزاول 

ـــ  ا لم 1951لبســ 133 ةسصوي امينةا بقانون  ز  ل   ةةس  رقم )ام   ن تكون هذه  لوظينف   ن  لوظابلم 

 ــــ (2008لبســ 562يتم  لغابةا ط قاً لقج ر  زيج  ةالين  رقم 

 

  بالحكومةبالنسبة لمن تم قيده اثناء عمله    اولا:

    صورة  ةتل ه بختم ض .  لخ   قج ر  نةاء  .1

 ض .قج ر  خلاء  لطجف    صورة  ةتل ه بختم  .2

  شةور. 3صحينف   لحال   لجسابين  ةن  ض  ام   نةاء خ  ته  .3

 ن يكون  ذكور بالشةارة ا م توقينع  شغمةاا ام شغمةا    ة   ظينف  وضحا بةا كل   لوظينفيبالت رج  شةارة .4

 يكون  ذكور بةا  لاةاز ت  لخاص      لااار ت  ن  ة  )  ن لم يقم  لاخيرةا   نشةور  6ةز ء ت تأري ين  خلا+ 

     اار ت يذكج بان  لطال، لم يحصل ام   ةاز ت خاص      اار ت(. بإةاز ت

 

 بالنسبة للعاملين الذى تم قيدهم اثناء عملهم بالشركات   ثانيا:

 .على الا تتعدى الثلاث شهور صحينف   لحال   لجسابين  باسم /  يج اام سجل  ااس     ةج ةة  .1

شعةاره بالت رج  لوظينف   ن  لشعجك   وضعحا بةا كل  ظينفه شعغمةا    ة شعغمةا ام   ن يشعغل  ض ى  لوظابلم  .2

 ةالين   بالإر رةضبابات      يج ضبابات      يج  الى (   ن  يذكج ى   لشةارة  نةا  ام   ظينف   )ربينس لاتين  

 بالشجك  ا تكون مختو     وقة   ن ربينس مجمس  لار رة.

   خلاء  لطجف    صور  ةتل ه.  لخ   قج ر  نةاء  .3

  ينز نينات  بمله ةصمح   لضج ب، ان كل سسه  ينز نينه لمشجك  د  لاقج ر ت  لضجي ين   لخاص  بةم.  3ا ر  .4

   لااار ت. بالإةاز تبة م ضصوله ام   ةاز ت خاص      اار ت لمخارج    بينان  شةارة .5

 طم ات  ن  لتأ ينسات  لاةتلااين   

 ( تأ ينسات.6 ستلارة ) أصل .1

 سسو ت.  3( تأ ينسات ان 2صور  ستلارة ) 3ا ر  .2

   ى تة يلات طجأت امينه   وضحا به  ةةس .  لتأ يننيخطاب مختوم  ن  لتأ ينسات  لاةتلااين   لتابع لها بموقفه  .3

 صحينف   لاستثلار. للاطلاعا   لمشجك  د  لاصل   لتجاريصورة  بتخجج ض يث  ن  لبجل  .4

 

 

 



 المساهمة ماد ميزانيات الشركات طلبات اعت
  

 طلب من يزاول بمكتبه الخاص لمدة خمس سنوات كامله بعد قيد اسمه بجدول المحاسبين والمراجعين   ▪
 

 عليو.صورة البطاقة المريبية والاصل للاطلاع  .1

 المرائب.صور ميزانيات عن خمك شركات مختلفة بمعدل ميزانية واحدة عن كل سنة مسلمو لمصلحة  5عدد  .2

 الخمك شركات السابق ذكرها. المرائب عنصور من الاقرارات المريبية المسلمة لمصلحة  5عدد  .3

 التابعة )من مصلحة المرائب(.  المأموريةمن شعبة القمايا من  المريبيالموقف  .4

 من نقابة التجاريين باسي الطالب بمزاولة المهنة الحرة. شهادة .5

 صورة اخطار قيده محاسبا قانونى. .6

 بالمدة التأمينية.  التأميناتمن  شهادة .7

 

 -------------------------------------------------- 

 

 بعد قيد اسمه بجدول المحاسبين والمراجعين   سنوات كاملهطلب من يزاول بمكتب الغير لمدة خمس  ▪
 

من المحاسب بالصي ة القانونية ومعتمده من النقابة بوظيفة مراجع اول لمدة خمك سنوات من تاريخ ش لو   شهادة .1

 هذه الوظيفة بالمكتب.  

 التى قاي بالمشاركة بمراجعتها.  بالأعمالبيان  .2

 بالمدة التأمينية.    التأميناتمن  شهادة .3

 ة. من نقابة التجاريين باسي الطالب بمزاولة المهنة الحر شهادة .4

 صورة من اخطار قيده محاسبا قانونيا.  .5

 

  ةباهل ا يح ر لةمم بانه يوة   خت ار ت اس   لتق يم لمحصو+ ام  ضق  ج ةة    اتلار  ينز نينات  لشجكات  ) ع

  لحضور  لى  لمجس  باةلابس  لجسمين ( بخطابا  ب،بمينةار يخطج به  لطال، 

 

 

 

 



 ام   ط واات  ااس،

 المساهمة الشركات شهادة صيغة 
 

 شةـــــــــــــــــاره

 

( بسجل المحاسبين والمراجعين بأن    المحاسب القانون والمقيد برقم )             اشهد انا/  

       الجنسية والحاصل على بكالوريوس التجارة شعبة محاسبه من جامعة        المصري             السيد /  

والذى التحق للعمل        /     / فى                     وهو من مواليد محافظة لسنة            دور  

وقت بدون انقطاع  والمراجعة بصورة جديه وطوال  ال   المحاسبةبتاريخ       /     /          للتمرين على اعمال  بمكتبي

منذ التحاقه بالمكتب وبناء على القرار الصادر من لجنة القيد بالسجل العام للمحاسبين والمراجعين بجلستها   المدةطوال 

( واصبح منذ ذلك التاريخ    لقيد اسمه بجدول المحاسبين والمراجعين برقم )  /  فى /  المنعقدة 

 . و ثابت فى سجلات المكتب ومستنداته  مراجعا اول بالمكتب وحتى الان وذلك طبقا لما ه 

ورقم    برقم تأمين    علما بانه مؤمن عليه لدى هيئة التأمينات الاجتماعية بمكتب تأمينات  

لتقديمها لسجل المحاسبين والمراجعين للعمل    مسئوليتيوقد اعطيت له هذه الشهادة على   منشأة  

 بموجبها. 

  .رار منى بذلكوهذا اق                                  

 

  / / تحجيج  ى  

                                                                                                                                                                                   

 إمضاء المحاسب             

 صاحب المكتب(  (       

 الختم               

 

 

 

 

 

 

 اعتماد النــقابــــة



 بالعضوية فى مجالس ادارة الشركات المساهمة  التأسيس، والترخيص 
  

  

 -اولًا : فى حالة ما اذا كانت الشركة تحت التأسيس:

 لمشجك .  لابت  بيصورة  لةق   .1

 صورة  ن شةارة ا م  لالت اس. .2

  مختوم.جيست تأ ينسات ض يث ب .3

 

 -ثانياً : فى حالة ما اذا كانت الشركة قائمة:

 تة يل طجأ ام   لشجك .  لاستثلارا   ىصورة  ن صحينف   .1

 شةور. 3لمشجك  ام   لا يتة ى   لتجاريصورة  ن  لبجل  .2

 جيست تأ ينسات ض يث  مختوم.ب .3

 

 

 : بالآتيمع العلم 

        ان الغرض فى الشركة المراد الاشتراك فى تأسيسها او عضوية مجلس ادارتها لا يشمل  .1
 المحاسبة او المراجعة او الضرائب(. بأعمال) القيام 

رئيس مجلس الادارة او العضو المنتدب )بالنسبة للشركات  يكون المتقدم بالطلب ان لاعلى  .2
 مديرا (، اورئيس مجلس الرقابة )بالنسبة للشركات ذات المسئولية المحدودة  (، اوالمساهمة

 الشركة(  لهذهاعمال تنفيذية  بايعاماً او القيام 
 

 

 

 

 

 



 من قرار لجنة القيد  رسميالاوراق المطلوبة لطلب مستخرج 

ضععار بجنت  بجنت .1 صععحاب  لاالا+  ض صععاض، تأتأ ينسعات ض يث  مختوما  ى  ضال  أ  ينسات ل

  لاالا+  لينس بجنت تأ ينسات  سشأة. لأصحاب 108 لةلل ط قا لمقانون 

 . لاالا+( لأصحابصورة  ن  ل طاق   لضجي ين  ) .2

 :ىينز   ذلك بمقج سجل  ااس     ةج ةة  أيباستخ  م س  ر  ة الغ  لآتين   .3

 .ةسينه(300.00) محاس، تحت  لتلجين ➢

 .ةسينه(500.00محاس، قانون  ) ➢

 .ةسينه(750.00) ةباهل  محاس، قانون    ةه ضق  ج ةة    اتلار  ينز نينات  لشجكات  ➢

 .ةسينه(750.00) لشةارة  لكجتونين   ➢

 

 لتوكينل للاطلاع د صورة  سه  أصل إضضاريتم  ستخج ج  ةبتخجج شخصيناٌ أ  بتوكينل   اشج  ع 

 د صورة  ن  ل طاق   لشخصين .

 

 ظةج . 12.00ص اضا  ضت   لباا   9.00 و اين  الل  ةبتخجةات  ن  لباا  ** 

 

 


