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 ــــ لتجنب الأخطاء الشائعة عند إعداد المظروف الفني للعطاء 

في  مجتمع الأعمال  شاركة  م   ورفع كفاءةاعداد العطاءات  حرصاً على تعزيز جودة  
الواردة   المتكررة  الشكاوى  تحليل  من  رصده  تم  ما  على  وبناء  العامة،  التعاقدات 

الإدارية  الجهات  مع  الأعمال  مجتمع  من  المتعاملين  بعض  من  رأى    ،للمكتب  فقد 
توعية  أهمية  والمقاولين    المكتب  والممارسات    وغيرهماالموردين  الشائعة  الأخطاء  بأبرز 

   الخاطئة عند إعداد المظروف الفني مع بيان أفضل الممارسات لتجنبها.
 : أبرز الأخطاء الشائعة والمتكررة  

 
عدم الالتزام الكامل بالشروط والمواصفات والمتطلبات المحددة بكراسة  الشةروط   •

 والمواصفات أو أغفال بعض البنود الإلزامي . 
 تقديم سابق  أعمال غير مماثل  لطبيع  العملي  محل الطرح.  •
 . عدم تضمين المظروف كاف  البيانات الواجب تقديمها وفقاً لشروط الطرح •
 تقديم شهادات أو نماذج منتهي  الصلاحي  أو غير محدث .  •
 مالي  داخل المظروف الفني.   بياناتإدراج  •
  تحقق المواصفات المطلوب .   والتى   عدم اختيار أفضل البدائل المتاح  بالسوق •

  كيفية تجنب الأخطاء: 
قراءة بنود ومحتويات كراس  الشروط والمواصفات بدقة  والتككةد مةن اسةتيفاء مةا   •

جاء بها مةن اشةتراطات عامة  وخاصة  ومواصةفات فنية   وكةذا جميةب المتطلبةات  
 اللازم  للمشارك  في العملي  محل التعاقد. 

 اختيار سابق  أعمال متوافق  مب طبيع  العملي  من حيث النشاط والحجم والقيم .   •
 وموقع  ومختوم . وفقاً لشروط الطرح  التككد من أن جميب المستندات كامل   •
 قبل وضعها بالمظروف.   ج مراجع  صلاحي  الشهادات أو النماذ •
 التككد من خلو المظروف الفني من أي بيانات مالي .  •
     . المقترح  تحقق المواصفات المطلوب   عروضالتككد من أن ال •

  الأثار المترتبة على الأخطاء: 
 .استبعاد العطاء بالكامل •

  -ملاحظة: 
المشاكل   على  الضوء  وتسليط  الوعي  رفع  على  التوعوية  النشرة  هذه  تهدف 
والأخطاء الشائعة التي تكشفت للمكتب عند دراسته للشكاوى المقدمة، وحرصاً على  
دعم مجتمع الأعمال من خلال التوعية المستمرة بما يسهم في تجنب الوقوع في هذه  

 الأخطاء مستقبلاً وتعزيز فرص المنافسة.


