
 الحكومية  الالكترونى  التوقيع  شهادات  بإستخراج  الخاصة  الخطوات
 للموظفين المنتقلين للعاصمه الإداريه الجديده 

  
 

ــه (    على  الدخول  -1 ــع وزارة الماليـ ــي )    https://mof.gov.egموقـ ــدخول علـ ــم الـ ثـ
ــدمات ــة الخــ ــي  قائمــ ــا الــ ــط ومنهــ ــه    الالكترونى  التصديق   سلطةرابــ الحكوميــ

 -من:وتحميل النماذج التاليه 
 

 

  نموذج مسئول الوزاره 
 

ــل وزارة  ــوم ك ــإدراجتق ــات  ب ــئولا بيان ــون مس ــئولين ليك ــاده المس ــد الس ــن اح ع
ســــلطة التنســــيق والتواصــــل بــــين الــــوزارة والجهــــات التابعــــه لهــــا وبــــين 

التصـــديق الإلكترونـــي فـــي جميــــع خطـــوات اســـتخراج شـــهادات التصــــديق 
ــي  ــه حتـ ــي الحكوميـ ــد الإلكترونـ ــد موعـ ــع إتحديـ ــهادات التوقيـ ــتلام شـ ــم  ،سـ ثـ

 ــعمــل نســخه ضــوئيه  و  بخــتم النســر اعتمــاد النمــوذج  بصــيغة  وحفظــه  همن
.pdf 

 

  نموذج استخراج شهادات التوقيع 
 

ــه   الالكترونية  التوقيعات  أصحاب  بيانات  ادراج  ــي بدقــــ ــه بصــــ  xlsxة غوحفظــــ
ثــم عمــل نســخه ضــوئيه  واعتمــاده بخــتم النســرمنــه  ثــم عمــل نســخه مطبوعــه

  pdf. بصيغة  وحفظه منه 
  

  تفويض استلام الكروت الذكيه وكلمات السرنموذج 
  

كون مهمتــــه اســــتلام الكــــروت الــــذي ســــت بــــالنموذج    المفــــوض  بيانات  ادراج
ــه  ــاد الذكي ــات واعتم ــحاب التوقيع ــي اص ــليمها ال ــر وتس ــات الس ــوذج وكلم النم

  pdf. بصيغة  وحفظه عمل نسخه ضوئيه منه ثم 
  

  اقرار صحة البيانات 
 

تقــر الجهــه مســئوليتها بصــحة ودقــة جميــع بيانــات اصــحاب التوقيعــات وان 
ــم  ــطة ادارة نظـ ــع بواسـ ــد روجـ ــف قـ ــل موظـ ــومي لكـ ــي الحكـ ــد الإلكترونـ البريـ

ــدفاع و  ــوزارة ال ــات ب ــهالمعلوم ــب علي ــات يترت ــأ بالبيان ــه  اي خط ــائله قانوني مس
ــه  ــا الجهـ ــري تتحملهـ ــهاده اخـ ــدار شـ ــهاده واصـ ــاء الشـ ــم إ، أو إلغـ ــاد ثـ عتمـ

 بصـــيغة  وحفظـــه مـــن النمـــوذجو عمـــل نســـخه ضـــوئيه  بخـــتم النســـر الاقـــرار
.pdf 

   
  



بــنفس مــل مســح ضــوئي لبطاقــات الــرقم القــومي لأصــحاب التوقيعــات ع - 2
   pdf. بصيغة  وحفظه ترتيب الاسماء التي تم ادراجها بملف الاكسيل 

ــدارها  نىو لاكترا لتوقيعا داتشها قيمة ادبسد جهة كل  متقو  -3 ــوب اصـــــــ المطلـــــــ
ــه  ــر المالي ــب وزي ــاع مكت ــاب قط ــي لحس ــود المؤسس ــي الك  بند -10600133عل

 ثــــم طباعــــة امــــر الــــدفع الإلكترونــــي ني و لالكترا لتصديق ا سلطة تخدما مقابل 
ــيغه و  ــه بصـ ــوذج وحفظـ ــوئي للنمـ ــح ضـ ــل مسـ ــعار   PDFعمـ ــأن اسـ ــا بـ علمـ

 -شهادات التصديق الإلكتروني كألتالي :
  

  جنيه مصري فقط لاغير .  500سعر شهاده صلاحية عام 
  جنيه مصري فقط لاغير .  900سعر شهاده صلاحية عامان 
  يه مصري فقط لاغير . جن  1200سعر شهاده صلاحية ثلاث اعوام 

 
  

ــتم  -4 ــاذج  ارســال ي ــدالنم ــي  ةالمعتم ــا عل ــي لســلطة الســابق ذكره ــد الإلكترون البري
 ) govra@mof.gov.egالتصديق ( 

 

  نموذج مسئول الوزاره 
  نموذج استخراج شهادات التوقيع 

 نموذج تفويض استلام الكروت الذكيه وكلمات السر 

  اقرار صحة البيانات 
  

لاستلام الإلكترونـــــــــي التصـــــــــديق الجهة لسلطة  ضعند حضور مفو  -5
ــر وحدات التوقيع الالكترونى ــات الســـــ ــرار    احضار يجب وكلمـــــ الاقـــــ

 . السابق ذكرها   ةالمعتمدوالنماذج  
 


